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BUKU

DAFTAR BADAN PENGAWAS

KOPERASI
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BUKU

DAFTAR MANAGER DAN PENGAWAS

KOPERASI



DAFTAR MANAGER DAN KARYAWAN
	No.

Urut
	NAMA MANAGER/ KARYAWAN
	Tempat & Tanggal Lahir / Umur


	Jenis

Kelamin
	ALAMAT
	Tanggal

Masuk
	JABATAN
	Kontrak Kerja

Nomor & Tanggal
	Tanda

Tangan

Pengurus
	Berhenti Sebagai Manager / Karyawan
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BUKU

DAFTAR PENGURUS
KOPERASI
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dalam

Koperasi
	Tanggal Dipilih/Diangkat Oleh Rapat Anggota
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	Tanda Tangan
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	Tanggal Berhenti

Sebagai Pengurus
	Sebabnya Berhenti
	Tanda Tangan Ketua Dan Tanggal
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BUKU

DAFTAR ANGGOTA
KOPERASI


NAMA ANGGOTA

	No

Urut
	Nama Lengkap
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	Tempat Tinggal
	Tgl. Masuk Menjadi
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	Tanda Tangan

Anggota
	Tanda Tangan

Ketua dan Tanggal
	Tanggal Minta Berhenti
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BUKU 

SIMPANAN ANGGOTA
KOPERASI


No. Urut Simpanan 
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BUKU

DAFTAR INVENTARIS
KOPERASI


BUKU DAFTAR INVENTARIS

	No. Urut
	Nama Barang
	P E M B E L I A N
	Taksiran
	Nomor & Tgl

Faktur
	Keterangan
	Tanda Tangan

Pengurus
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BUKU 

AGENDA SURAT MASUK
KOPERASI


AGENDA SURAT MASUK

	Nomor

Urut
	Tgl Masuk Surat
	Nomor, Tanggal Dan Perihal Surat
	Asal Surat
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


AGENDA SURAT MASUK

	Nomor

Urut
	Tgl Masuk Surat
	Nomor, Tanggal Dan Perihal Surat
	Asal Surat
	Tanda Tangan
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Urut
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BUKU
AGENDA SURAT KELUAR
KOPERASI


AGENDA SURAT KELUAR

	Nomor

Urut
	Nomor, Tanggal Dan Perihal Surat
	Tgl dikirim Surat
	Tujuan Surat
	Keterangan
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	Tgl dikirim Surat
	Tujuan Surat
	Keterangan

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


AGENDA SURAT KELUAR

	Nomor

Urut
	Nomor, Tanggal Dan Perihal Surat
	Tgl dikirim Surat
	Tujuan Surat
	Keterangan

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


[image: image9.png]



BUKU TAMU
KOPERASI


BUKU TAMU

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Tamu
	Alamat
	Bertemu Dengan
	Keperluan
	Tanda

Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


BUKU TAMU

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Tamu
	Alamat
	Bertemu Dengan
	Keperluan
	Tanda

Tangan
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	5
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BUKU TAMU

	No.
Urut
	Tanggal
	Nama Tamu
	Alamat
	Bertemu Dengan
	Keperluan
	Tanda
Tangan
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BUKU CATATAN KEGIATAN DAN 
KEJADIAN PENTING

KOPERASI

CATATAN KEGIATAN DAN KEJADIAN PENTING

	No.Urut
	Tanggal
	Jenis Kegiatan / Kejadian
	Tempat
	Uraian Kegiatan/ Kejadian
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


CATATAN KEGIATAN DAN KEJADIAN PENTING

	No.Urut
	Tanggal
	Jenis Kegiatan / Kejadian
	Tempat
	Uraian Kegiatan/ Kejadian
	Tanda Tangan
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	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


CATATAN KEGIATAN DAN KEJADIAN PENTING

	No.Urut
	Tanggal
	Jenis Kegiatan / Kejadian
	Tempat
	Uraian Kegiatan/ Kejadian
	Tanda Tangan
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	3
	4
	5
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BUKU 

NOTULEN RAPAT ANGGOTA
KOPERASI

NOTULEN RAPAT ANGGOTADAN KEPUTUSANNYA

	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Anggota Seluruhnya
	Jml Anggota 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen &Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NOTULEN RAPAT ANGGOTADAN KEPUTUSANNYA

	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Anggota Seluruhnya
	Jml Anggota 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen &Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NOTULEN RAPAT ANGGOTADAN KEPUTUSANNYA

	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Anggota Seluruhnya
	Jml Anggota 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen &Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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BUKU 

NOTULEN RAPAT PENGURUS
KOPERASI


NOTULEN RAPAT PENGURUS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengurus Seluruhnya
	Jml Pengurus 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NOTULEN RAPAT PENGURUS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengurus Seluruhnya
	Jml Pengurus 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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NOTULEN RAPAT PENGURUS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengurus Seluruhnya
	Jml Pengurus 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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BUKU 

NOTULEN RAPAT BADAN PENGAWAS
KOPERASI


NOTULEN RAPAT PENGAWAS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengawas Seluruhnya
	Jml Pengawas 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NOTULEN RAPAT PENGAWAS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengawas Seluruhnya
	Jml Pengawas 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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NOTULEN RAPAT PENGAWAS DAN KEPUTUSANNYA
	Tanggal

Rapat
	Tempat Rapat
	Jenis

Rapat
	Jml

Pengawas Seluruhnya
	Jml Pengawas 

Yg Hadiri
	Pimpinan Rapat
	Undangan Yang  Hadir
	Acara Rapat
	Keputusan Rapat
	Tanda Tangan

Notulen & Ketua

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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BUKU 

CATATAN / SARAN / PERTANYAAN
PENGAWAS KOPERASI

CATATAN/ SARAN-SARAN/ PERTANYAAAN BADAN PENGAWAS

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama

Badan Pengawas
	Isi

Catatan/Saran/Pertanyaan


	Tanda Tangan

B P
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	Isi
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


CATATAN/ SARAN-SARAN/ PERTANYAAAN BADAN PENGAWAS

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama

Badan Pengawas
	Isi

Catatan/Saran/Pertanyaan


	Tanda Tangan

B P
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	Isi
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


CATATAN/ SARAN-SARAN/ PERTANYAAAN BADAN PENGAWAS

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama

Badan Pengawas
	Isi

Catatan/Saran/Pertanyaan


	Tanda Tangan

B P
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	Isi
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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BUKU ANJURAN / SARAN
PEJABAT / PEMBINA
KOPERASI


ANJURAN PEJABAT
	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Pejabat
	Jabatan Dan Alamat Kantor
	Isi Anjuran
	Tanda Tangan 

Pejabat

 Yang Bersangkutan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi Tanggapan
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


ANJURAN PEJABAT
	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Pejabat
	Jabatan Dan Alamat Kantor
	Isi Anjuran
	Tanda Tangan 

Pejabat

 Yang Bersangkutan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi Tanggapan
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


ANJURAN PEJABAT
	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Pejabat
	Jabatan Dan Alamat Kantor
	Isi Anjuran
	Tanda Tangan 

Pejabat

 Yang Bersangkutan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi Tanggapan
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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BUKU 

SARAN-SARAN ANGGOTA

KOPERASI

SARAN-SARAN ANGGOTA KOPERASI
	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Anggota
	Pekerjaan dan Alamat
	Isi Saran
	Tanda Tangan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi 
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


SARAN-SARAN ANGGOTA KOPERASI

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Anggota
	Pekerjaan dan Alamat
	Isi Saran
	Tanda Tangan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi 
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


SARAN-SARAN ANGGOTA KOPERASI

	No.

Urut
	Tanggal
	Nama Anggota
	Pekerjaan dan Alamat
	Isi Saran
	Tanda Tangan
	Tanggapan Pengurus

	
	
	
	
	
	
	Isi 
	Tanda Tangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


